
 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 

ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 9C GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

9C.6 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA/ 
OFICIALÍA DE PARTES 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, 
RECEPCIÓN DE DIRECCIÓN, 
ARCHIVERO 1 Y 2 

9C.7 RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA UNIDAD 
ACADÉMICA DE CIENCIAS 
SOCIALES 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, OFICINA 
DE LA SUB- DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA, ARCHIVERO 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

3C.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, OFICINA 
DE PLANEACIÓN, ARCHIVERO 1 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
 
 
 

mailto:ua.cs@uan.edu.mx


UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 1S GOBIERNO UNIVERSITARIO  

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

1S.1  SESIONES DE ÓRGANOS DE 
GOBIERNO/ DOCUMENTACION DEL 
CONSEJO DE UNIDAD ACADÉMICA 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE SUBDIRECCIÓN, 
ARCHIVERO 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 4C RECURSOS HUMANOS   

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

4C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL/ 
DOCUMENTACIÓN DE DOCENTES, 
ADMINISTRATIVOS Y JUBILADOS   

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  
 

4C.2 NÓMINA DEL PERSONAL UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  
 

4C.3 INCIDENCIAS  UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  
 

4C.6 LICENCIAS Y PERMISOS DEL 
PERSONAL 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  
 

4C.7 CARGAS HORARIAS  UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 5C RECURSOS FINANCIEROS   

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

5C.2 SEGUIMIENTO DE LOS 
PRESUPUESTOS/ RECIBOS DE 
CAJA, CORTES DIARIOS, REPORTES 
Y COMPROBACIONES DE TRAMITES 
DE PAGO A PROVEEDORES 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 
FINANCIEROS, ARCHIVERO 1, 
CAJÓN 1 

5C.4 VIATICOS Y GASTOS DE 
REPRESENTACIÓN 
 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE COORDINACIÓN 
DEL DOCTORADO EN 
PSICOLOGÍA/ARCHIVERO 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 6C RECURSOS MATERIALES 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES 
ALTAS/BAJAS 
ENTREGA DE ARTICULOS DE 
OFICINA Y PAPELERIA 
ENTREGA DE MATERIAL DE 
MANTENIMIENTO E 
INFRAESTRUCTURA 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, OFICINA 
DE RECURSOS MATERIALES, 
GABINETE 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 7C SERVICIOS GENERALES 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

7C.5 MANTENIMIENTO DE LAS 
INSTALACIONES UNIVERSITARIAS/ 
ORDENES Y SERVICIOS  
 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE INFRAESTRUCTURA 
Y MANTENIMIENTO/ DIGITAL Y 
ARCHIVERO 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
UNIDAD ACADÉMICA DE CIENCIAS SOCIALES 

Nombre del Titular (2) VICTORIA EUNICE HERNÁNDEZ HERNÁNDEZ 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 
ALEJANDRA LIZBETH GUTIERREZ AGUILAR 

Correo electrónico 

institucional (4) 
ua.cs@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
3112116366 

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Sección (6) 2S ACADEMICA 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

2S.4 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE CONTROL 
ESCOLAR, ARCHIVERO 1, 2, 3, 4, 
5. 
 

2S.4.1 PROCESOS DE NUEVO INGRESO UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE LA MAESTRIA EN 
TERAPIA SISTÉMICA, 
ARCHIVERO 1 
 

2S.4.7 

 

 

EXPEDIENTE ALUMNOS  UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE LA MAESTRIA EN 
TERAPIA SISTÉMICA, 
ARCHIVERO 1 Y EN LA OFICINA 
DE COORDINACIÓN DEL 
DOCTORADO EN 
PSICOLOGÍA/COMPUTADORA 
 

2S.6.2 PROCESOS DE GESTIÓN ADM. 
PARA ATENCIÓN DE LA 
PROBLEMÁTICA ESTUDIANTIL 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, AULA A, 
ARCHIVEROS DE LOS 
PROGRAMAS ACADÉMICOS DE 
PSICOLOGÍA, COMUNICACIÓN Y 
MEDIOS, ESTUDIOS COREANOS 
Y CIENCIAS POLÍTICAS Y 
GOBIERNO. 

2S.6.4 FORMACIÓN DE OPTATIVAS 
(CRÉDITOS)/ VALIDACIÓN RUBRO 2 

UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, AULA A, 
ARCHIVEROS DE LOS 
PROGRAMAS ACADÉMICOS DE 
PSICOLOGÍA, COMUNICACIÓN Y 
MEDIOS, ESTUDIOS COREANOS 
Y CIENCIAS POLÍTICAS Y 
GOBIERNO. 
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2S.6.6 SERVICIO SOCIAL UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE ATENCION A 
ESTUDIANTES, ARCHIVERO 1. 
 

2S.6.7 PRACTICAS PROFESIONALES UNIDAD ACADÉMICA DE 
CIENCIAS SOCIALES, EN LA 
OFICINA DE ATENCION A 
ESTUDIANTES, ARCHIVERO 2. 
 

   

   

   

   

   

   


